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1. INTRODUCCIÓN

Crear y mantener cursos en una plataforma Open edX es fácil e intuitivo. En la presente guía 
se explicarán e ilustrarán los pasos necesarios para llevar a cabo las funciones más básicas que 
esta plataforma ofrece. Para más detalles también puede consultar la documentación oficial.  

Open edX se divide en dos partes: 

• LMS (Learning Management System): Plataforma a través de la cual los estudiantes toman
los cursos “https://open.uah.es/”.

• CMS (Content Management System): Plataforma a través de la cual los profesores crean
los cursos “https://teach.open.uah.es/”. El CMS también se conoce como “Studio”.

2. CREAR UN CURSO

Para crear un curso debe registrarse en la plataforma e iniciar sesión con su usuario en el área 
de profesores (CMS o Studio) “https://teach.open.uah.es/”.  

Recuerde que, para poder acceder al área de profesores (CMS o Studio) primero debe 
conectarse a la VPN con su cuenta institucional de la Universidad de Alcalá. A 
continuación, encontrará un enlace al manual con las instrucciones necesarias para descargar e 
instalar FortiClient (el cliente VPN) según su sistema operativo:  

https://uah.atlassian.net/wiki/spaces/CAU/pages/3703442/VPN 

El personal externo a la UAH deberá contactar con el administrador de la plataforma 
a través del siguiente correo: “open@uah.es” para facilitar sus datos personales y 
tramitar el alta de una cuenta institucional temporal. 

https://docs.openedx.org/en/latest/educators/quickstarts/build_a_course.html
https://open.uah.es/
https://teach.open.uah.es/
https://teach.open.uah.es/
https://uah.atlassian.net/wiki/spaces/CAU/pages/3703442/VPN
mailto:open@uah.es
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Si dispone de una cuenta institucional de la Universidad de Alcalá, puede iniciar sesión sin 
necesidad de registrarse. Solo haga clic en el botón “INICIAR SESIÓN” y posteriormente en 
“Cuenta institucional UAH”. (NO recomendable para las cuentas temporales) 

Seleccione la Universidad de Alcalá e introduzca los datos de su cuenta institucional (si tiene el 
doble factor de autenticación activado también se le pedirá autorizar el inicio de sesión desde su 
teléfono). Por último, revise que sus datos son correctos y haga clic en “Crear cuenta gratis” para 
finalizar.   

Si no dispone de una cuenta institucional de la Universidad de Alcalá, haga clic en el botón 
“REGISTRARSE”.  

A continuación, complete el formulario de registro y haga clic en “Crea una cuenta gratis”. Recibirá 
un enlace a su correo para activar la cuenta. Por último, vuelva al área de profesores e inicie 
sesión.  

Una vez autenticado, se mostrará una página de inicio con los cursos a los que su cuenta de 
profesor tiene acceso actualmente. Si fuera la primera vez que usted entra en la plataforma, o si 
no está aún registrado como profesor en ningún curso, aparecería en su lugar un botón para 
convertirse en creador de cursos. Haga clic en el botón “Solicite el permiso para crear cursos” y 
espere a que su solicitud sea aprobada.  

Después de que su solicitud sea revisada y aprobada, se habilitarán dos nuevas opciones “Crear 
el primer curso” (si no tiene ningún curso creado y tampoco colabora en cursos de otros 
profesores) y “Nuevo curso”, ambas opciones tienen la misma función.  
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Haga clic en el botón “Crear el primer curso” o “Nuevo curso”. Tras esto, se mostrará la pantalla 
de creación de un nuevo curso. En ella, es necesario introducir cierta información sobre el curso 
que se quiere crear: 

• Nombre del curso: Nombre público que se mostrará para el curso, visible para el resto
de los usuarios tanto alumnos como profesores. Formato “Competencia X.X Nombre de la
competencia – Nivel YY”  (por ejemplo, Competencia 1.2 Colaboración Profesional - Nivel
A1)

• Organización: La universidad o institución a la que pertenece el curso (“UAH” en este
caso. Nota: Es importante indicar solo el acrónimo de la universidad/institución en este
campo y no otra combinación de caracteres).

• Código del curso: Código único que identifica al curso. No debe contener espacios ni

caracteres especiales, y no puede modificarse una vez elegido. Formato X.X-YY

• Versión del curso: Fecha en la cual se sube el curso. No puede contener espacios ni
caracteres especiales, salvo la barra baja (_). Formato: AAAAMMDD

Por último, haga clic en el botón “CREAR”. 
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3. ESTRUCTURA DE UN CURSO

Los cursos se dividen en Secciones, Subsecciones y Unidades: 

➢ Secciones: son las particiones de un curso con mayor categoría.

➢ Subsecciones: ayudan a dividir y organizar las secciones.

➢ Unidades: son la partición de menor categoría dentro de un curso, y se emplean para 
alojar cada recurso, texto, vídeo o cuestionario por separado
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4. CONFIGURACIÓN BÁSICA

Una vez creado el curso, es necesario establecer ciertos parámetros cronológicos en relación con 
su duración, disponibilidad temporal del curso y disponibilidad temporal de los certificados. Para 
ello, desde la página de inicio del curso se selecciona el menú desplegable “Ajustes” y luego 
“Calendario y detalles”: 

Se abrirá una página con varias opciones de ajuste. Entre ellas hay un apartado titulado “Ritmo 
del curso”, que hace referencia al grado de libertad cronológico con el que cuentan los alumnos 
para completar las secciones, tareas y exámenes del curso. La opción “Ritmo del instructor” 
fuerza a los alumnos a completar los contenidos (incluyendo contenidos evaluables) en las fechas 
que el docente disponga. La opción “A ritmo propio” permite a los alumnos entregar y completar 
los contenidos con más libertad, siempre y cuando se completen antes de la fecha de fin del 
curso: 



MANUAL PARA CREAR CURSOS EN 

OPEN EDX 

Versión 04 

          

 8 de 44  

En el apartado “Calendario del curso” pueden verse y modificarse las fechas más importantes 
relacionadas con el curso: 

 

Fecha y Hora de inicio del curso: Fecha y hora a la que los contenidos del curso empiezan a 
estar disponibles para los alumnos que se inscriban en él. Para los usuarios con permisos superiores 
para el curso (creadores de cursos (profesores), administradores), todos los contenidos serán 
visibles, aunque el curso no haya comenzado, siempre y cuando estos contenidos estén publicados. 

 

Fecha y Hora de finalización del curso: Fecha y hora límite para la compleción de todos los 
contenidos del curso, a partir de la cual no podrá obtenerse crédito de las tareas evaluables, o se 
cerrará el acceso a los exámenes finales. Algunas funciones del curso seguirán estando disponibles, 
pero en ningún caso serán evaluadas, ni podrá obtenerse ningún certificado después de esta fecha. 

 

Fecha y Hora de inicio de inscripciones: Fecha y hora a partir de la cual los alumnos pueden 
inscribirse en el curso. Se recomienda que esta sea lo suficientemente antes de la fecha de inicio 
del curso para que los alumnos tengan tiempo de inscribirse y prepararse para el mismo. Aunque 
un alumno esté inscrito en un curso, en ningún caso podrá acceder a los contenidos antes de la 
fecha de inicio. 

 

Fecha y Hora de finalización de las inscripciones: Fecha y hora a partir de la cual no se 
aceptará más inscripciones de alumnos en el curso. Debe ser una fecha anterior a la de finalización 
del curso. 
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La información adicional opcional que puede cambiar con cada curso incluye información sobre los 
idiomas en los que está disponible el contenido del curso, así como el tiempo que espera que los 
estudiantes dediquen a su curso. 

 

 

Debe especificar un idioma o idiomas para el siguiente contenido.  

 
 

 

La información descriptiva del curso incluye información como las descripciones corta y larga del 
curso, así como información sobre lo que aprenderán los alumnos, el tema y el nivel de dificultad. 

 

 
 

 

Tanto la descripción corta como la descripción larga (Resumen del curso) aparecerán en la página 
de inscripción de su curso. El Resumen del curso viene con una plantilla editable en formato HTML.  
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Los cambios que realice en la plantilla HTML se verán reflejado en la página de inscricipión de su curso 
de la siguiente forma.  

 

 

 
 

 

La página “Acerca” de un curso o programa incluye una imagen representativa y un breve vídeo. La 
imagen del curso o programa también aparece en lugares como paneles de aprendizaje y resultados 
de motores de búsqueda. 
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El vídeo “Acerca” del curso debe entusiasmar y atraer a los estudiantes potenciales a inscribirse y 
revelar parte de la personalidad que el equipo del curso aporta al curso. 

 

 

 
 

 

Por último, establezca el número de horas totales que el estudiante deberá invertir para completar 
el curso y el tipo de licencia del contenido del curso. 
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5. CREAR UNA SECCIÓN      

Las secciones son las particiones de un curso con mayor categoría. Aunque la organización 
interna de cada curso queda a libre disposición del profesor, estas secciones son grandes bloques 
de contenidos que se corresponden con un periodo de tiempo determinado (por ejemplo, un 
trimestre), un capítulo o un gran tema general del curso. 

Cada sección está dividida en subsecciones, y estas a su vez en unidades. Las unidades 
constituyen la partición de menor categoría, más indicada para alojar los contenidos de cada 
lección o sesión educativa. Son en estas unidades en las que se pueden alojar los contenidos del 
curso propiamente dichos. 

Para comenzar a crear una nueva sección, pulse el botón “Nueva sección”.  

 

 

 

En ese momento se pedirá dar un nombre a la nueva sección. La sección será creada debajo de 
las que ya existan en el curso, pero su posición puede modificarse. Una vez aparezca la nueva 
sección listada en la página del curso, si se presiona el botón con los tres puntos se puede 
configurar la fecha y hora de liberación (publicación de cara a los alumnos) de dicha sección.  

También, en la pestaña “Visibilidad” de esta misma pantalla, se puede cambiar el estatus de la 
sección de visible a oculto, independientemente de la fecha de liberación antes mencionada.  
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6. CREAR UNA SUBSECCIÓN              
 
Las subsecciones ayudan a dividir y organizar las secciones. Pueden usarse para contener todos los 
recursos de un mismo tema, todos los ejercicios de una sección, o los cuestionarios y ejercicios de un 
bloque formativo. 
 
Las subsecciones siempre se crean dentro de secciones existentes. Al igual que con las secciones, 
puede modificarse su orden una vez creadas. Para crear una subsección, pulse el botón “Nueva 
Subsección”.  
 
 

 
 
 
Inmediatamente después le permitirá seleccionar el nombre de la nueva subsección, y se mostrarán a 
la derecha del recuadro correspondiente a esta subsección los mismos botones que se vieron al crear 
una sección: los tres puntos con la opción de configuración, duplicar y eliminar.  
 
A la derecha del todo se encuentra, igualmente, una pequeña región con puntos que permite arrastrar 
el recuadro para reordenar las subsecciones. 
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Si se pulsa el botón para opciones generales (el de los tres puntos), puede verse que las opciones de 
configuración son ligeramente distintas a las que estaban disponibles para las secciones. Por un lado, 
en la pestaña “Básico” se ha añadido un apartado con opciones que permiten indicar si el contenido de 
la subsección es NO evaluable, o si corresponde a Deberes, Laboratorio, Exámenes Parciales o Exámenes 
Finales (en función de las evaluaciones “asignaciones” que tenga definidas en el apartado “Ajustes” > 
“Calificaciones” de su curso). Borre todas las asignaciones predefinidas y cree una nueva:  
 
 

 
 
 
En caso de que se marque alguna de las opciones evaluables, se recomienda que todos los 
cuestionarios o exámenes que contenga la subsección sean del mismo tipo e importancia jerárquica 
dentro del curso.  
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Por otro lado, en la pestaña “Visibilidad” se han añadido varias opciones nuevas.  
 
El primer apartado (“Visibilidad de la Subsección”) permite elegir si se muestra la subsección a los 
alumnos, si se oculta o si se programa que se oculte automáticamente una vez se pase la fecha límite 
indicada en la pestaña anterior.  
 
El segundo (“Visibilidad de los resultados de la evaluación”) permite establecer si los alumnos, después 
de concluir las pruebas de evaluación, tienen acceso inmediato a las respuestas y a las calificaciones, 
si tienen acceso después de la fecha límite o si en ningún caso se comparte con ellos esa información 
a través de la plataforma. 
 
 
 

 
 
 
 
 

7. CREAR UNA UNIDAD          
 
Las unidades son la partición de menor categoría dentro de un curso, y se recomienda que se empleen 
para alojar cada recurso, texto, video o cuestionario por separado, permitiendo así compartimentar el 
contenido de una subsección de forma ordenada.  
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Crear unidades es sencillo, y sigue un patrón similar al de las divisiones anteriores. Para crear una 
unidad nueva, se busca la subsección que se quiere que la contenga y se pulsa el botón “Unidad de 
pegado”.  
 

 

 
 
 
Al hacer clic, llevará automáticamente a la pantalla de la nueva unidad, por ahora vacía. Aquí se pueden 
llevar a cabo modificaciones de interés para la unidad. En primer lugar, se puede elegir un nombre 
para la misma escribiendo en el recuadro que aparece arriba a la izquierda.  
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8. PUBLICAR ELEMENTOS DE UN CURSO         
 
Una vez se hayan creado/modificado contenidos en el curso, estos no serán visibles por los alumnos 
directamente, sino que para ello previamente deben ser publicados. Esto permite al profesor revisar 
los elementos del curso o modificar partes del mismo en distintas sesiones sin que el contenido sin 
terminar sea accesible. Publicar contenidos en Open edX es muy fácil. Para publicar contenidos, ir 
a la página de inicio del curso, en la que se muestra el esquema de secciones, subsecciones y 
unidades. Podrá verse que, en esta pantalla, hay un botón en cada componente con el símbolo    
 
 

 
 
 
Este botón permite publicar cada componente de forma individual. Si se publican subsecciones 
o secciones enteras, se publicarán también todos los contenidos de subdivisiones 
internas. Si se pulsa el botón, aparecerá un mensaje de confirmación, indicando todas las 
subsecciones y unidades que se publicarán con esa acción. 
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9. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: VÍDEOS (YOUTUBE)          
 
Los distintos elementos de contenido que pueden añadirse a una unidad reciben el nombre de 
componentes. Estos pueden ser entradas de texto, videos embebidos, cuestionarios de respuesta 
múltiple, ejercicios variados… entre otras muchas opciones disponibles.  
 
Para añadir un componente, solo deberá seleccionar alguna de las opciones en el recuadro titulado 
“Añadir nuevo componente” en la pantalla de la unidad deseada.  
 
 

 
 
 
En el caso de añadir un video, se recomienda encarecidamente que los videos que se 
incluyan en los cursos de Open edX sean videos de YouTube, posteriormente embebidos 
en su correspondiente lugar del curso tal y como se explica a continuación. No se recomienda 
subir los videos directamente a Open edX, o embeber videos alojados en otra 
plataforma distinta a YouTube. 
 
Para embeber un video de YouTube a la unidad, se pulsa el botón “Video” a la derecha del todo 
(véase la imagen anterior). Inmediatamente, se añadirá un componente a la unidad con un video 
de edX por defecto. Para poder seleccionar nuestro video de interés, se pulsa el botón “EDITAR” 
(con un icono de lápiz), que aparecerá en la esquina superior derecha del cuadro que contiene el 
video.  
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El menú que se despliega permite hacer varios cambios. En primer lugar, dar un nombre al video 
(por defecto, “Video”) en la opción “Nombre del componente a mostrar”. Debajo, en “URL por 
defecto del video” se debe incluir la URL de origen del video (en YouTube) para que se muestra 
correctamente. Si se presiona “Guardar”, el nuevo video debería de mostrarse en la unidad en lugar 
del video de EdX por defecto (abajo, como ejemplo, un video del curso de Física). 
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10. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: VÍDEOS (MEDIATECA UAH) 
 
Para embeber vídeos con Kaltura desde la mediateca de la UAH, acceda al Campus Online y a 
continuación diríjase a la pestaña “Herramientas”. Posteriormente haga clic en “Mis archivos 
multimedia”.  

 
 

 
 
 
Cargue un nuevo vídeo o utilice un archivo multimedia existente haciendo clic en encima del vídeo. 
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A continuación, diríjase al pestaña “Compartir” y copie el enlace iframe.  
 
 

 
 
Cree una nueva unidad dentro de su curso o edite una unidad existente y añada un nuevo 
componente de tipo “Text” > “ RAW HTML” 
 

 
 
Edite el componente que acaba de añadir, borre todo el contenido que viene por defecto y pegue 
el enlace iframe de su vídeo. Por último, cambie los valores del ancho (width) y el alto (height) 
para una correcta visualización (se recomienda usar 100% para el ancho y 458px para el alto).  
 

 
 
Haga clic en en guardar y publique los cambios. 
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11. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: TEXTO         
 
Pueden añadirse cuadros de texto con contenidos teóricos, o con otros objetivos, a las unidades 
de un curso. Para ello, deberá seleccionar la opción “Texto” en el recuadro ya citado de “Añadir 
nuevo componente”.  

 

 
 
 
Se desplegará un pequeño panel donde se podrá seleccionar el tipo de texto que se desee. En 
realidad, cualquier opción que se elija (salvo Raw HTML) dispone del mismo editor, y por lo tanto 
puede transformarse fácilmente un tipo de texto en otro: 
 

• Texto: Texto plano. Se abrirá un editor de texto vacío con opciones de formato sencillas, 
similares a Microsoft Word, Open Office o cualquier editor de texto al uso. 

• Announcement: “Mensaje de Anuncio” destinado a los alumnos. Funcionalmente es igual 
al texto plano, pues usa el mismo editor, aunque ya incorpora cierto formato orientado a 
un texto de estas características. 

• Iframe Tool: Esta opción está indicada para embeber actividades y ejercicios que se alojen 
en alguna página web, empleando vínculos. El editor es el mismo que en los anteriores, 
simplemente incorpora un hipervínculo (link) ya activo. 

• Raw HTML: Esta opción abre un editor de HTML en lugar del editor de texto plano usado 
en el resto de las opciones. El código insertado se renderizará tal y como se introduzca, sin 
cambios ni correcciones de ningún tipo. 

• Zooming Image Tool: Abre el editor de texto plano, pero con unas líneas de código HTML 
incorporado que permiten que, al poner el cursor sobre alguna imagen incluida en el texto, 
se muestre una lupa de aumento para verlo con más detalle. Útil para esquemas y 
diagramas de cierta complejidad. 
 

 



MANUAL PARA CREAR CURSOS EN 

OPEN EDX 

Versión 04 

          

 23 de 44  

12. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: IFRAME TOOL         
 
La herramienta iframe le permite integrar ejercicios y contenidos sin calificar de cualquier sitio de 
Internet en el cuerpo de su curso. El iframe puede incluir herramientas propias o de terceros. 
 
Para agregar un ejercicio o contenido en un iframe, cree un componente de texto de iframe tool y 
agregue la URL de la página que contiene el ejercicio o contenido al componente. 
 
 
Cree una nueva unidad en su curso o edite una unidad existente, entre en la unidad y Agregue 
un nuevo componente de tipo Texto, luego seleccione la opción IFrame Tool. 

 
 

 
 
 
En el nuevo componente, haga clic en el botón “EDITAR”. 
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En la barra de herramientas del editor visual, seleccione HTML y haga clic en “Guardar”.  
 

 

 
 
 
Edite nuevamente el componente Iframe tool y borre todo el contenido. A continuación, añada la 
siguiente línea:  
 
 
<p><iframe src=" " width="100%" height="540" marginwidth="0" marginheight="0" 
frameborder="0" scrolling="yes"></iframe></p> 
 
 
Entre las comillas del parámetro src (source) indique el enlace completo del contenido que desea 
embeber, tal como se muestra en la siguiente imagen. 
 
 

 
 
 
Por último, haga clic en “Guardar” y posteriormente en “Publicar cambios”.  
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13. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: DOCUMENTO PDF         
 
Por defecto Open edX no permite subir documentos embebidos, por lo que deberá ir al apartado 
“Ajustes” > “Configuración avanzada” de su curso para habilitar esta función.  
 
 

 
 
 
Busque la opción que se llama “Lista de módulos avanzados” y dentro de los corchetes escriba 
“pdf” (manteniendo las comillas), por último, guarde los cambios.  

 
 

 
 
 
Edite una unidad existente de su curso o cree una nueva unidad. Automáticamente un nuevo 
componente “Avanzado” aparecerá en la lista de componentes.  
 
 

 
 
Haga clic sobre “Avanzado” y posteriormente seleccione la opción “PDF”. 
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Edite el componente.  
 
 

 
 
 
A continuación, se desplegarán varias opciones donde podrá indicar un nombre para su documento  
y la URL de su PDF. El documento puede estar subido a cualquier repositorio público (Google Drive, 
Dropbox, etc.). 
 

 
 
Otra opción es subirlo directamente a su curso desde “Contenido” > “Archivos”. Para ello, haga clic 
en “Arrastre y suelte su archivo aquí o haga clic para cargarlo.”, busque el PDF y súbalo a la 
plataforma. Por último, copie el enlace de su PDF haciendo clic en cualquier de los botones “Studio” 
o “Web” y pegue el enlace en la opción “PDF URL” de su componente.  
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14. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: DOCUMENTO POWERPOINT      
 
También puede subir sus presentaciones en formato pptx. Por ahora, esta opción solo está 
disponible desde Google Drive.  
 
Suba su presentación de PowerPoint a Google Drive.  
 
 

 
 
 
Abra su presentación y haga clic en “Archivo” > “Compartir” > “Publicar en la Web”.  
 
 

 
 
 
Posteriormente haga clic en “Insertar” y “Publicar”.  
 

 
 
 

Copie el código que se genera después de publicar la presentación.  
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Por último, diríjase a su curso y cree una nueva unidad o edite una unidad existente. Añada un 
nuevo componente de tipo “Texto” y seleccione el formato “Raw HTML”.   
 
 

 
 
 
Edite el componente que acaba de añadir y borre todo el contenido que aparece de forma 
predetermina dentro del componente.  
 
 

 
 
 
Después de borrar el texto preestablecido, pegue el código que copió desde Google Drive. Para 
una correcta visualización, debe modificar los parámetros “width” (ancho) y “height” (alto). El 
ancho debe ser del “100%” y alto de “540” (píxeles), finalmente haga clic en “GUARDAR”.  
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15. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: PAQUETE SCORM      
 
Las siglas SCORM hacen referencia a estándares de e-learning que permiten que un determinado 
recurso pueda ser visualizado y funcionar correctamente en cualquier LMS. Este formato 
proporciona un lenguaje común para las diferentes plataformas virtuales de aprendizaje, con las 
diferentes ventajas que ello comporta. 
 
Para habilitar esta función diríjase al apartado “Configuración” > “Configuración avanzada” de su 
curso.  
 
 

 
 
 
Busque la opción que se llama “Lista de módulos avanzados” y añada el módulo “scorm” 
(manteniendo las comillas), por último, guarde los cambios. Para añadir más de un módulo 
avanzado debe usar comas para separarlos.  
 

 
 
 
Edite una unidad existente de su curso o cree una nueva unidad. Automáticamente un nuevo 
componente “Avanzado” aparecerá en la lista de componentes.  

 

 
 
Haga clic sobre “Avanzado” y posteriormente seleccione la opción “Scorm module”. 
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Edite el componente.  
 

 
 
 
Haga clic en “Seleccionar archivo” para buscar el paquete scorm en su ordenador y subirlo a la 
plataforma. Por último, cambie el valor del campo “Puntuado” a Falso y haga clic en “GUARDAR”. Si 
tiene problemas para navegar por los contenidos del curso, edite nuevamente el componente Scorm 
y active la opción “Display navigation menu”. 
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16. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: TEST DE RESPUESTA MÚLTIPLE

El cuestionario de respuesta múltiple es el más usado de los recursos evaluadores de Open edX y 
es fácil de implementar. Para añadirlo a una unidad, debe pulsar el botón “Problemas” en el 
apartado “Añadir nuevo componente” de la unidad deseada.  

Después, en el menú desplegable seleccione “Opción múltiple”. 
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Al pulsar en esta opción, se añadirá el componente a la unidad. Por defecto, trae una pregunta 
prefabricada, pero se puede editar pulsando el botón “EDITAR” (acompañado de un icono de lápiz) 
que se encuentra en la esquina superior derecha del recuadro del componente. 

Se abrirá entonces un editor de texto Markdown que permitirá crear y editar el cuestionario, 
siguiendo ciertas reglas de sintaxis. Una pequeña guía acompaña al editor, pero a continuación se 
muestra la sintaxis más importante: 

• Si se escribe directamente, sin ningún carácter especial de Markdown, el texto se mostrará
tal cual, sin modificaciones (útil para la presentación/instrucciones del cuestionario).

• Si se usan las comillas españolas de cierre (>>) (<<), se interpreta como el enunciado de
una pregunta.

• Si un grupo de líneas empiezan cada una con una pareja de paréntesis, incluyendo un espacio
entre ellos ( ), se identificarán estas líneas como las distintas opciones posibles para una
misma pregunta. La opción que tenga una x entre los paréntesis (x) es la que se considerará
correcta. Es importante destacar que esta sintaxis solo se aplica a las preguntas con una
única respuesta válida.
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A continuación, un ejemplo de código en Markdown y el cuestionario que produce. Para establecer el 
número máximo de intentos por pregunta, haga clic en el botón “CONFIGURACIÓN” del cuestionario. 

Busque el campo “Número Máximo de intentos” y defina el número de veces que el estudiante 
pueda contestar la pregunta, por último, haga clic en “Guardar”. El estándar son 2 intentos por 
pregunta. Si no define este parámetro, por defecto se permite un número infinitos de intentos.  

Una consideración importante sobre estos cuestionarios: Pueden entenderse tanto como contenidos 
evaluables (cuestionarios sobre una unidad anterior, exámenes, pruebas de evaluación final, etc.) o 
como simplemente encuestas o cuestionarios no evaluables. Dependiendo de si se le quiere dar una 
función evaluadora o no, hay que colocar el cuestionario en una subsección que esté configurada 
según nuestro interés, como se explicaba en el apartado 6 de subsecciones de esta misma guía.  

Seleccionar subsección > Abrir menú de ajustes (botón tres puntos) > Configurar >Primera pestaña 
(“Básico”) > Apartado “calificaciones” > “Calificar como”. 
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El modelo estándar para el examen consta de 10 preguntas tipo test (opción múltiple) con 4 opciones 
de las cuales solo 1 respuesta correcta. Se debe crear una pregunta por unidad, tal como se muestra 
en la siguiente imagen.  

Una vez creadas las preguntas, recuerde calificar la subsección y publicar los cambios. 
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17. AÑADIR COMPONENTES A UNA UNIDAD: LIBRERÍA O BIBLIOTECA

Con el fin de evitar o minimizar el plagio se puede crear un banco de preguntas (biblioteca) para 
que la plataforma seleccione de forma aleatoria las preguntas que aparecerán en el examen. En 
este caso, se deben crear mínimo 20 preguntas (opción múltiple con 3 respuestas de las cuales 
solo 1 correcta) de las cuales 10 serán seleccionadas aleatoriamente para el examen.  

Una biblioteca estará asociada a un curso, es decir, si crea 5 cursos deberá crear 5 librerías (cada 
una con sus 20 correspondientes preguntas).  

Para crear una biblioteca, diríjase a la página principal de Studio y haga clic en el botón “Librería 
nueva”. 

Posteriormente haga clic en “New Library”. 

A continuación, debe indicar los siguientes parámetros: 

• Nombre de la biblioteca: mismo nombre que el curso al que estará asignada
• Organización: misma organización que la del curso

• Código de biblioteca: mismo código que el del curso

Para finalizar, haga clic en el botón “CREAR”. 
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Una vez creada la biblioteca, añada (al menos) 20 componentes de tipo “Problemas” > “Opción 
múltiple” y edite cada uno de estos componentes para crear sus preguntas, tal como se indicó en el 
anterior apartado.  

Cuando haya acabado de crear y editar sus preguntas, vuelva a la página inicial de Studio y acceda 
al curso en cual desea utilizar la biblioteca. A continuación, diríjase al apartado “Configuración (o 
Ajustes”) > “Configuración avanzada” del curso y en la opción “Listado de módulos avanzados” 
añada el módulo “library_content”, tal como se muestra en la siguiente imagen.  

Haga clic en “Guardar cambios”. 

Cree una nueva unidad llamada Examen dentro de la subsección “Evaluación final” de su curso (en 
este caso no debe crear 10 unidades ya que las preguntas están divididas dentro de la biblioteca). 
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Dentro de la unidad, añada un nuevo componente de tipo “Library_Content”. 

Edite el componente. Seleccione la biblioteca que desea utilizar e ingrese el número de preguntas 
aleatorias que se mostrarán en cada examen (en este caso 10), por último, haga clic en “GUARDAR”. 

Recuerde calificar la subsección “Evaluación final” como “Examen final”. También revise que todos 
los contenidos de su curso estén publicados, si después crear o modificar contenidos no publica los 
cambios, estos no serán visibles para los estudiantes.  



MANUAL PARA CREAR CURSOS EN 

OPEN EDX 

Versión 04 

 38 de 44 

18. ESTABLECER RANGO DE CALIFICACIONES

Un curso se puede aprobar/suspender o puede tener calificaciones con letras de la A a la F. En este 
caso, solo se contemplan dos calificaciones: aprobado (Pass) o suspenso (Fail).  

Para configurar el rango de calificaciones, acceda a su curso y en el menú Ajustes, seleccione 
Calificaciones. 

Por defecto, el rango de calificaciones de aprobado/suspenso es de 50-50, es decir, el estudiante 
deberá obtener una calificación aprobatoria de al menos 50% en todos los contenidos evaluables 
para superar el curso. Deberá cambiar el rango de puntuación para que esté en un 60 o 70% de 
aprobado/suspenso. El rango estándar está en un 70% pero se permite que en algunos cursos sea 
del 60% si la persona responsable del curso lo considera oportuno. 

Mueva el cursor sobre la línea que divide las dos calificaciones y luego seleccione y arrastre la línea 
amarilla hacia la derecha hasta llegar a un 60 o 70% (tal como se muestra en la siguiente imagen). 
De esta forma, el estudiante deberá contestar correctamente al menos 6 o 7 preguntas de las 10 
preguntas establecidas en el examen tipo test para aprobar el curso y obtener el certificado. 

Finalmente, haga clic en el botón “Guardar cambios”.  
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19. AÑADIR UN MIEMBRO AL EQUIPO DEL CURSO

Por defecto, solo el creador del curso puede ver/editar su propio curso desde el área de profesores 
https://teach.open.uah.es/ (CMS o Studio). Para que otros creadores de cursos puedan ver o editar 
sus cursos, debe añadirlos como miembros del equipo y otorgarles permisos de administración 
dentro del curso.  

Para ello, acceda a su curso desde el área de profesores https://teach.open.uah.es/ (recuerde que 
para acceder al CMS o Studio necesita estar registrado en la plataforma y conectarse al FortiClient 
VPN con su cuenta temporal de la UAH). A continuación, diríjase al apartado “Configuración” > 
“Equipo del curso”.  

Haga clic en el botón “Agregar un nuevo miembro del equipo”, ingrese el correo electrónico del 
usuario al cual quiere agregar como parte del equipo y haga clic en “Agregar usuario”.  

https://teach.open.uah.es/
https://teach.open.uah.es/


MANUAL PARA CREAR CURSOS EN 

OPEN EDX 

Versión 04 

 40 de 44 

Por último, haga clic en “Añadir permisos de Administrador” para otorgarle permisos de 
administración al usuario dentro de su curso. 




